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 GİRİŞ:  

İnternet Explorer tarayıcısının adres satırına http://www.igsas.com yazarak İstanbul Gübre San. 

A.Ş.’nin internet sayfasına ulaşılır. Buradan resimde kırmızı ok ile gösterilen; Bayilik tabının altından Bayilik 

girişi sekmesi tıklanarak Bayi Paneline giriş ekranı açılır. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.igsas.com/
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Bayi Paneli İNTERNET ŞUBESİ giriş ekranı:   

İnternet Şubesi kullanımıyla ilgili olarak gerekli bayi sözleşmeleri imzalandıktan sonra, sizin tarafınızdan 

belirlenerek bize bildirdiğiniz müşteri temsilcileriniz tarafından size sağlanan, kullanıcı adı ve şifreyi kullanarak 

sisteme giriş yapabilirsiniz. Kullanıcı adı ve şifre 20 karakterle sınırlandırılmalı; eğer harflerden oluşacaksa, sadece 

büyük harf ve İngilizce karakterler kullanılarak oluşturulmalıdır. Giriş yapılırken aşağıdaki ekranda da görüldüğü üzere 

Firma tabında her zaman Yıldız Entegre A.Ş. seçilmelidir.  

 İnternet şubesi içerisinde işlem yapılırken kullanılan, kullanıcı adı ve parolaların tamamı 128 bit SSL Global 

Sign veri şifreleme sistemi kullanılarak güvence altına alınmıştır. 
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 Giriş ekranıyla ilgili genel bilgiler aşağıda verilmiştir. 

      

1. ŞİFRE DEĞİŞTİRME : İnternet şubesini ilk kullanıma başladığınızda şifrenizi değiştirmenizi öneririz. 

İşlemler menüsünden Şifre Değiştir butonu tıklanarak aşağıdaki ekrana ulaşılır. Daha sonra yukarıda da 

belirtildiği gibi, şifre 20 karakterle sınırlandırılmalı ve belirleyeceğiniz yeni şifre eğer harflerden 

oluşacaksa; yalnızca büyük harf ve İngilizce karakterler kullanılmalıdır. Yeni şifre girildikten sonra Şifre 

Değiştir butonuna basılarak işlem tamamlanır. 
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2. SEVK HAREKETLERİNİN LİSTELENMESİ : İşlemler  menüsünden, İrsaliye Hareketleri tıklanır. 

Daha sonra, hangi tarih aralığındaki sevk hareketleri görüntülenmek isteniyorsa, sorgulama ekranından 

ilgili tarih seçenekleri seçilerek, sevkleri yükle butonuna basılır. Sonuç ekranında, seçilen tarih 

aralığındaki sevk hareketleri listelenmiş olur. Resimde görünen yukarıdaki butonlar kullanılarak sonuç 

ekranı Excel, pdf gibi farklı formatlara aktarılabilir. (Tüm sonuç ekranları için geçerlidir.) 

             

3. KABUL EDİLMİŞ SİPARİŞLERİN GÖRÜNTÜLENMESİ : İşlemler menüsünden, Kabul Edilmiş 

Siparişler tıklanır. Sorgulama ekranından ilgili tarih aralığı seçilerek Siparişleri Yükle butonuna basılır. 

Sonuç ekranında aşağıdaki gibi seçilen tarih aralığındaki siparişler ve durumları listelenir. Sol taraftaki 

İrsaliye ve Fatura adlı iki sütunda bulunan VAR ibaresi üzerine tıklandığında ilgili irsaliye veya fatura detay 

bilgileri görüntülenir.       
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4.1  ONAY BEKLEYEN SİPARİŞLER : İnternet üzerinden vermiş olduğunuz sipariş; satış veya 

muhasebe tarafından teminat kontrolüne takılmışsa, onay gerçekleşene kadar buradan takip edilebilir. 

Tüm siparişleri görüntüle seçeneği işaretlendiğinde, reddedilen siparişler ve reddedilme nedenleri 

görüntülenir. 

 

           
 

4.2  KALAN SİPARİŞLER : Bu ekranı siparişlerinizin kalan sevkiyat bakiyelerini görüntülemek için 

kullanabilirsiniz. Toplam sipariş miktarı, sevk edilen miktar ve kalan bakiye miktarı görüntülenir. 

Tamamlanmış siparişleri görüntüle kutucuğu tıklandığında tüm siparişlerinizin durumu ekrana gelecektir. 
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5 HESAP HAREKETLERİ : İşlemler Menüsünden Hesap Hareketleri tıklanır. Sonuç ekranında 01.01.2009 

tarihinden itibaren hesap ekstresi görüntülenir. Özel olarak belirli bir tarih aralığındaki hesap hareketleri 

görüntülenmek istenirse, sorgu ekranından ilgili tarih aralığı girilerek Ekstre Yükle butonuna basılır. Bu durumda 

aşağıdaki resimde mavi çerçeve içerisindeki rakamlar seçilen dönemdeki borç, alacak ve bakiye miktarlarını 

görüntüler. Yeşil çerçeve içerisindeki rakamlar ise her zaman toplam bakiyeyi görüntüler. Ayrıca sonuç 

ekranında kırmızı ok ile gösterilen belge no sütunundaki rakam üzerine tıklandığında, ilgili işlemin detay bilgileri 

görüntülenir. 

           

 

 

6 SİPARİŞ GİRİŞ EKRANI :  
Sipariş Giriş butonu tıklanarak aşağıdaki ekran açılır. Burada; 

6.1 Nolu alanda, ürünün fiilen sevk edileceği adres seçilir. 

6.2 Nolu alanda, ürünün teslim alınacağı depo yeri bilgisi seçilir. Örneğin Körfez sevk noktası, Kütahya sevk 

noktası, İzmir Aliağa sevk noktası, Samsun sevk noktası gibi. 

6.3 Nolu alanda, seçilen sevk noktasına tanımlı olarak teslim şekli CIF veya FOT seçilir. 

6.4 Nolu alanda, varsa ürünün nakliyesini gerçekleştirecek nakliyeci firma seçilir, yoksa kendisi seçilerek 5 

nolu alana araç plaka bilgisi girilir. 

6.5 Nolu alanda, nakliyeci firma haricinde özel araç gönderilecekse plakası buraya yazılır. 

6.6 Nolu alanda, sipariş verilmek istenen ürün cinsi seçilir. 
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6.7 Nolu alanda, ödeme şekli belirlenir. (İnternetten Kredi kartı ile ödeme şekli ayrıca anlatılacaktır.) 

6.8 Nolu alanda, sipariş verilmek istenen gübre miktarı girilir. Miktar torbalı ürünlerde torba sayısı olarak 

girilmelidir. 

6.9 Nolu alanda, sipariş verilmek istenen miktarın birimi belirtilir. ( Torbalı ürünlerde torba sayısı, dökme 

ürünlerde ton seçilmelidir.) 

Gerekli yerlerin tamamı doldurulduktan sonra Ürünü Siparişe Ekle butonuna basılır ve aşağıdaki gibi sipariş 

oluşur.  Herhangi bir değişiklik yapılması gerektiğinde yukarıdaki Siparişi Temizle butonuna basılarak sipariş 

bilgileri yeniden girilebilir. 

Daha sonra miktar ve fiyatlar kontrol edilerek Siparişi Kaydet butonuna basılır. Teminatınızın yeterli olduğu 

durumda, sipariş tutarı kadar teminatınızdan düşerek verdiğiniz sipariş, satış biriminin onay ekranına 

aktarılmış olur.  Teminatınızın yetersiz olduğu durumlarda, siparişiniz yinede kaydedilir ancak muhasebe  

onayından sonra satış servisi onaylayabilir ve daha sonra siparişiniz teslimata hazır hale gelir. 

Ayrıca, satış servisinin red ettiği yada onayladığı siparişleriniz, sistemde tanımlı cep telefonunuza ve e-mail 

adresinize bilgi olarak gönderilecektir. 

        

 

Herhangi bir problem halinde müşteri temsilcinizle görüşünüz. (0 262 3162200) 

Satış ve sevkiyat sorunları  ile ilgili aranılacak tlf numaraları 

0.262.3162219 Hüseyin BAL 

0.262.3162221 Başak ÇOKPARLAMIŞ 

0.262.3162257 Berna AYDEMİR 

0.262.3162225 Emre KAYA 

 

Muhasebe Sorunları için aranılacak tlf numaraları 

0.262.3162237 Nezih ŞENKUL 

0.262.3162241 Sedat ALKIŞ 

0.262.3162238 Aziz ULIGÜN 
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 KREDİ KARTI İLE ÖDEME:  

Sipariş Giriş ekranındaki  kutucuğu tıklanarak sipariş oluşturulur. Sipariş, 

kredi kartı ile ödenmek istendiğinde; tüm teminat kontrolleri devre dışı kalır ve sipariş peşin olarak işlem görür. 

Siparişi kaydet butonuna basıldığında, aşağıdaki pencere açılır. Burada kredi kartı ile ilgili gerekli bilgiler doldurularak 

Siparişi Onayla butonuna basılır. Sipariş tutarının karşısında yazan mebla kredi kartınızdan çekilir. 
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ANALİZ TABLOSU :  

  İşlemler menüsünden, Analiz Tablosu butonu tıklanarak aşağıdaki ekran açılır. Bu ekranda firmanıza 

ait cari hesap bakiyeleri, teminatlarınız ve siparişlerinizle ilgili bir takım bilgiler yer alır.  
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FATURA RAPORU: İşlemler menüsünden, Fatura Raporuna tıklanarak aşağıdaki ekran açılır. Başlık 

kısmına sağ tıklayarak açılan menüden Alanları göster sekmesini seçtiğimizde küçük bir pencere daha açılır. Bu 

pencereden süzmek istenilen alanlar sürükle-bırak şeklinde rapor ekranına çekilebilir ve istenilen düzende esnek bir 

şekilde düzenleme yapılabilir. Ayrıca alttaki Grafiği Göster butonu tıklandığında Ürün bazında grafik görüntülenir.  
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SEVK ADRESLERİ :  

  Sipariş verirken, ürünün teslim edileceği adresin farklı bir yer olması isteniyorsa ve bu adres 

firmanızın altında teşkil olarak görünmüyorsa, bu ekranı kullanarak yeni sevk adresleri oluşturabilirsiniz. 

Oluşturacağınız bu sevk adresi bayiliğinizin alanı içinde olmalıdır. İşlemler menüsünden, Sevk Adresleri butonu 

tıklanarak aşağıdaki ekran açılır.  

  Oluşturulmak istenilen yeni alt teşkil firmaya ait gerekli bilgiler doldurularak Ekle butonuna basılır. 

Sayfa yenilendiğinde aşağıdaki tabloda firma satırının altında teşkil olarak görünecektir. 

            


